
竞赛管理操作说明

进入教学管理系统https://jw.shiep.edu.cn/eams/index.action
请使用火狐（Firefox）浏览器。

流程：教师竞赛项目申请→提交审核→获奖信息填报→提交审核→奖金分值分配→提交审核
教师功能
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【A竞赛项目申请（建立一个项目，竞赛项目是以学院为单位申请的，如同一学院有多位老师带同一个比赛，请指定一位老师（负责人）进行填报）；

B竞赛项目（建好项目后，加入竞赛项目添加或修改指导教师及参赛学生信息）；

C获奖信息填报（选择老师及学生并设定获奖成绩）。】

竞赛项目申请
（用来建立一个比赛项目）
位置：学生竞赛→竞赛项目申请
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点击[image: image3.png]R ERiE



，可以新建一条竞赛项目申请
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【注意：A 只需填写标注“*”的内容

B保存后还需提交给院系审核，见步骤4，院系审核通过后才能继续进行下一步操作】
点击[image: image5.png]G



可以对勾选的竞赛申请进行修改；
点击[image: image6.png]


可以将勾选的竞赛申请删除；
点击[image: image7.png]


，可以将勾选的竞赛申请提交至院系审核，这是必须的；
点击[image: image8.png]


，可以查看申请的详情，可以在此处查看不通过原因
竞赛项目
（用来添加参赛老师及学生）
位置：学生竞赛→竞赛项目
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点击[image: image10.png]


，可以查看项目信息；
点击[image: image11.png]


，可以查看和维护勾选项目的教师团队；
点击[image: image12.png]ERFERE




，可以查看和维护所选项目的参赛学生名单，可以手动添加删除，也可以使用模版导入。
手动填写团体赛的参赛人员时请注意本科生和非本科生之间的操作方式区别：如果是本科生成员，请使用学号或姓名查询进行添加；
如果是非本科生成员，请在下方手动填写学号、姓名、性别、年级、院系、专业等信息，然后点击添加。教务系统里只有本科生信息。

团体赛请设组名（命名没有规定），请按实际（奖状上学生排序）添加该组学生。
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使用模版导入团体赛名单时注意，如果模版内的学号不在系统内存在，那么就判定为非本科生。
教师，学生维护好后可进入下一操作（获奖信息填报，下文见1.3）

获奖信息填报
位置：学生竞赛→获奖信息填报
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点击[image: image15.png]FLd



，可以对勾选项目的获奖信息进行增删改。附件可以上传奖状图片（只能是图片格式，务必清晰，否则项目会被驳回）。
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点击添加，增加获奖信息；点击修改可以对所勾选的获奖信息进行修改。
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添加指导老师请按按实际（奖状上指导教师排序）。
如比赛有3轮或以上，可通过“*获奖名称”加以区分，比如：上海赛区，华东赛区（同属于省市赛区级）。

点击[image: image18.png]


可以查看获奖名单；

点击[image: image19.png]& TEM#E



，可以将勾选项目的所有附件打包下载；

点击[image: image20.png]


可以将获奖信息填写完毕的勾选项目提交至院系审核（这一步是必须的，否则院系看不到填报信息）。
奖金分值分配

【A系统所示的奖金、积分，根据上海电力学院本科生学科竞赛管理办法（教务处网站有公布）计算所得。

B对学生奖金、指导教师奖金及积分的具体分配，请按照上海电力学院本科生学科竞赛管理办法执行。】
位置：学生竞赛→奖金分值分配
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1)点击[image: image22.png]


，可以开始对勾选项目进行奖金和分值的分配。如果勾选的项目的分配没有开放，会出现相应提示：“项目不在开放着的分配开关中！”。如果勾选的项目当前可以进行分配，会出现以下选框，选择需要填写的项。

[image: image23.png]



<教师分配情况>

选择“教师分配情况”，会显示以下界面。页面上部是目前已经分配给教师的奖金总和分值是否分配完全。下部是具体每一位教师的奖金和分值。
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A点击[image: image25.png]


，会显示本项目教师团队的教师，如果教师是某项获奖的指导教师，也会一并列出。勾选教师，然后在上部框中填写奖金和分值，可以将对应教师加入到分配方案中；

B点击[image: image26.png]


，可以将勾选的教师从分配方案中移除；

C点击[image: image27.png]


，可以批量修改勾选的教师的奖金；

D点击[image: image28.png]


，可以批量修改勾选的教师的分值。

<学生分配情况>

选择“学生分配情况”，会显示以下界面。页面上部是目前已经分配给学生的奖金总和。下部是具体每一位学生的奖金。

A点击[image: image29.png]


，会显示本项目参赛学生名单的学生，如果学生曾获过奖，也会一并列出。勾选学生，然后在上部框中填写奖金，可以将对应学生加入到分配方案中；
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B点击[image: image31.png]


，可以将勾选的学生从分配方案中移除；

C点击[image: image32.png]


，可以批量修改勾选的学生的奖金；

2)点击[image: image33.png]


，可以查看勾选项目的奖金分值分配情况；
3)点击[image: image34.png]


，可以将整份分配方案提交至院系审核（教师和学生的都填好之后），提交时是系统会自动对当前方案进行一些规则检测，如果不满足规则，需要调整后再次提交。
[image: image35.png]FRSEWARAOT
22 (4000/4000 , R4 : 2000, #1 : 2000)
438 (50/50)

ETWMEL?




院系审核功能
院系审核
位置：实践→竞赛管理→院系审核

点击[image: image36.png]


可以对审核项进行切换
<项目申请审核>
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点击[image: image38.png]


，可以将勾选的竞赛项目申请审核通过或不通过，不通过需要填写原因；
[image: image39.png]



<获奖信息审核>
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点击[image: image41.png]


，可以将勾选的竞赛项目的获奖信息审核通过或不通过，不通过需要填写原因；
点击[image: image42.png]


可以查看具体的获奖名单以及下载附件
<奖金分配审核>
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点击[image: image44.png]


，可以将勾选的竞赛项目的分配方案审核通过或不通过，不通过需要填写原因；
点击[image: image45.png]


可以查看具体的分配方案
2、竞赛项目查询
位置：实践→竞赛管理→竞赛项目查询

只有项目申请通过的项目才可查询
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3、获奖信息查询
位置：实践→竞赛管理→获奖信息查询

只有审核通过的获奖信息才可被查询
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4、分配情况查询
位置：实践→竞赛管理→分配情况查询

只有教务处审核通过的分配方案才会在查询页面显示，可以导出到excel


